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Hyrja né tregun e punés

Té drejtat tuaja pér té punuar ose filluar njé biznes ndryshojné sipas
lejes suaj té& géndrimit dhe arsyes sé géndrimit tuaj né Zvicér. Né té
gjitha rastet, duhet té regjistroheni né sigurimet shoqgérore dhe té
paguani taksat.

Leja e Punés

Né pérgjithési, aplikimi pér leje pune IEshohet né té njéjtén kohé me lejen tuaj té
géndrimit.

Zakonisht, personat gé marrin njé leje géndrimi né Zvicér kané gjithashtu té drejté té
punojné.

Cilét individé mund té aplikojé pér lejen e punés? Né varési té statusit té personit dhe
kohézgjatjes sé punésimit té tyre, punédhénési/ja ose individi mban pérgjegjési pér
dorézimin e aplikimit.

Nése keni pyetje né lidhje me lejen tuaj té géndrimit dhe té drejtat tuaja, mund té
kontaktoni Service de la population (Departamenti pér Popullin) dhe Service de
I'économie et de I'emploi (Departamenti i Ekonomisé dhe Punésimit) té kantonit té Jura.
Kéto shérbime ofrojné gjithashtu konsulencé pér njerézit gé nuk jané rezidencé né
Zvicér, por déshirojné té punojné atje.

A keni leje B (si refugjat) ose leje F, me ose pa status refugjati? Nuk ju duhet njé
autorizim i veganté pér té punuar. Megjithaté, punédhénési/ja juaj duhet té njoftojé
kantonin dhe duhet t€ plotésojé njé formular zyrtar pér datat e fillimit dhe mbarimit té
punésimit tuaj. Njoftimi duhet té béhet né kantonin ku do té punoni. Ky njoftim éshté pa
pagesé. Kjo quhet: procedura e njoftimit.

A jeni azilkérkues dhe a keni leje N?

Pér té punuar, ju nevojitet autorizim nga Service de la population (Departamenti pér
Popullin) dhe Service de I'économie et de 'emploi (Departamenti i Ekonomisé dhe
Punésimit).

A jeni qytetar zviceran? Zotéroni leje C? Dhe déshironi té filloni
biznesin tuaj

Né Zvicér, gytetarét zvicerané dhe personat me leje C mund té fillojné biznesin e tyre.
Ata nuk kané nevojé pér njé autorizim té€ veganté. Ata thjesht ndjekin procedurén
standarde.

Promotion économique (Zyra e Promovimit t& Ekonomisé) té kantonit ofron konsulencé
dhe mbéshtetje pér personat gé fillojné bizneset e tyre.
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A keni njé leje tjetér? Dhe déshironi té filloni biznesin tuaj

Pér personat gé zotérojné leje té tjera, procedura ndryshon sipas lejes suaj dhe
autorizimit tuaj té géndrimit.

Duhet té kontaktoni Service de la population (Departamenti pér Popullin). Kjo
departament do té shqyrtojé projektin tuaj té biznesit dhe do té vlerésojé nése éshté i
géndrueshém dhe i realizueshém. Do té verifikojé nése mund té hapet njé biznes.

Pér mé tepér, Promotion économique (Zyra e Promovimit t& Ekonomisé) té kantonit
mund té ofrojé konsulencé dhe mbéshtetje pér krijimin e biznesit dhe aplikimet pér
autorizim.

Puna e padeklaruar

Gdo person gé punon duhet té zotérojé njé leje pune.

Ata duhet té jené té regjistruar né sigurimet shoqgérore. Gjithashtu, duhet té deklarojné
té ardhurat e tyre. Nése nuk e bé&jné njé gjé té tillé, mund té ndéshkohen me ligj.

Kjo quhet puné e padeklaruar.

Nése njé person punon né njé puné té padeklaruar, punédhénési/ja i tij/saj gjithashtu
mund té ndéshkohet me ligj.

Kur njé person punon né njé puné té tillé, ai/ajo nuk mbulohet nga sigurimi né rast
aksidenti. Gjithashtu, personi pérkatés nuk paguan pér sigurimin shoqgéror té
detyrueshém (AVS - pension, Al - paaftési, leje paslindjes dhe papunési) dhe nuk do té
keté té drejté t'i pérfitojé ato.

A mendoni se punédhénési juaj nuk ju trajton si¢ duhet? Mund té kontaktoni Service de
I'économie et de 'emploi (Departamenti i Ekonomisé dhe Punésimit) duke plotésuar
formularin e kontaktit ose té kontaktoni Conseil de prud'‘hommes (Tribunali pér
Céshtjet gé lidhen me Punén). (FR)

Puna dhe té Rinjté

Né pérgjithési, té rinjté mund té punojné gé nga mosha 15 vjec. Pér puné té lehta (si
punét pér organizimin e festave), ata mund té punojné gé nga mosha 13 vjeg.

Té& rriturit (prindérit dhe punédhénésit/et) duhet té sigurohen gé té rinjve t&é mos u
kérkohet té béjné puné shumé té véshtiré. Ekzistojné rregullore té veganta pér
punésimin e té rinjve nén moshén 18 vjeg. Puna e rrezikshme, puna gjaté natés dhe
puna e sé dielés jané té ndaluara,

pérveg nése njé puné e tillé éshté pjesé e trajnimit profesional t&é personit né fjalé.

Mé shumé informacione (link, adresa, broshura, fletushka)

www.bonjour-jura.ch/sqg/puna/hyrja-ne-tregun-e-punes
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Kérkimi dhe gjetja e njé pune

Pér té rritur mundésité pér té gjetur njé puné, éshté shumeé e
réndésishme té keni trajnimin e duhur. Pér té kérkuar njé puné, mund
té kérkoni né internet, té kontrolloni gazetat ose té kontaktoni
drejtpérdrejt shoqgérité. Aplikimi juaj duhet té pérfshijé CV, njé letrén e
motivimit dhe vértetimin e punés.

Cfaré ju duhet pér té gjetur njé puné

Trajnimi éshté shumé i réndésishém né Zvicér. Trajnimi i duhur éshté i réndésishém pér
pothuajse té gjitha profesionet.

Diplomat e huaja nuk njihen gjithmoné.

Kur kérkoni njé puné, vértetimet e punés nga punédhénésit e méparshém jané
gjithashtu shumé té réndésishme.

Késhillé: Kur largoheni nga njé vend punég, kérkoni gjithmoné njé vértetim pune.

Pér shumicén e vendeve té punés, njohurité e mira té fréngjishtes pérbéjné njé
avantazh.

Kérkimi pér puné

Ofertat e punés publikohen né gazeta dhe né fage té ndryshme interneti. Ekzistojné
gjithashtu agjenci private punésimi.

A po kérkoni puné?

Mund té gjeni mbéshtetje né Offices régionaux de placement (Zyrat Rajonale té
Punésimit). Jané té disponueshém kompjuteré dhe gazeta, ndérsa stafi ofron késhilla.
Aplikim spontan pér puné

Né Zvicér, mund t'i kérkoni lehtésisht njé shoqgérie, me telefon ose me shkrim, nése ka
pozicione vakante. Kjo ndodh edhe nése shogéria nuk ka postuar njé njoftim pér puné.
Ky quhet njé aplikim spontan pér puné.

Aplikimi

Né pérgjithési, ju dérgoni aplikimin me shkrim pér té aplikuar pér njé puné. Ky quhet:
aplikim pér puné. Né njé dosje aplikimi (ose skedar aplikimi), duhet té pérfshini té
paktén: jetéshkrimin tuaj (CV), njé letér motivimi, kopje té certifikatave dhe diplomave
té trajnimit, dhe vértetimin e punés.

Nése punédhénési/ja éshté i/e interesuar pér aplikimin tuaj, ai/ajo do t'ju kérkojé té
paraqgiteni pér njé intervisté pune.

Qendra e Punésimit né EFEJ (Espace Formation Emploi Jura) (EFEJ Hapésiré Trajnimi
Job Jura) né Bassecourt ofron ndihmé pa pagesé pér té pérgatitur aplikimin tuaj.
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Mé shumé informacione (link, adresa, broshura, fletushka)

www.bonjour-jura.ch/sqg/puna/kerkimi-dhe-gjetja-e-nje-pune
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Té drejtat dhe detyrimet

Punonjésit dhe punédhénésit kané té drejta dhe detyrime té
ndryshme. Pér shembull, orét maksimale té punés, e drejta pér
pushime dhe mbulimi i sigurimeve rregullohen nga ligji.

Kontrata e punés

Né pérgjithési, kontratat e punés nénshkruhen me shkrim. Njé kontraté verbale éshté
gjithashtu e viefshme.

Rregullat gé lidhen me punén mund té gjenden né Kodin e Detyrimeve. Ky dokument

ofron standardet minimale (rregullat themelore) gé duhen ndjekur né ligjin pér punén.
Pér rriedhojé, personat pa njé kontraté pune me shkrim nuk kané vetém té drejta, por
edhe detyrime.
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Té Drejtat dhe Detyrimet e Punonjésve dhe Detyrimet e
Punédhénésve

Né Zvicér, punonjésit kané té drejta dhe detyrime.
Ndér mé té réndésishmet jané:

¢ E drejta pér sigurim: Punédhénési/ja duhet t'i regjistrojé punonjésit e tij/saj né
sigurimet shogérore. Ata duhet té lidhin sigurim né rast aksidentesh dhe té paguajné
njé pjesé té primeve.

e Té gjithé punonjésit kané té drejté pér 4 javé pushime té paguara (5 javé pér té rinjté
nén 20 vjeg). Kjo vlen edhe pér personat gé paguhen me oré ose punojné me kohé té
pjesshme, sipas orarit té tyre té punés.

e Numri maksimal i oréve té punés né javé éshté 50 oré. Né shumé profesione, numri
éshté 45 oré.

e Punonjésit kané té drejté té marrin njé certifikaté pune me shkrim.

¢ Njé punonjés/punonjése qé sémuret merr pagén pér njé periudhé té caktuar.

Graté shtatzéna dhe graté gé kané lindur gézojné té drejta té€ posagme] (90340).

¢ Punonjésit duhet ta kryejné veté punén gé kané marré pérsipér.

e Ata/ato duhet ta kryejné punén me kujdes dhe té mbrojné interesat e
punédhénésit/es té tyre.

e Né ményré gé té mbrojné interesat e punédhénésit/es té tyre, punonjésit/et duhet té
respektojné konfidencialitetin. Ata/ato nuk duhet t'u shpérndajné personave té tjeré
informacion konfidencial pér té cilin jané véné né dijeni gjaté ushtrimit té& punés (si
pér shembull sekretet e prodhimit ose tregtare). Kjo éshté e vlefshme edhe pas
pérfundimit té kontratés, nése éshté e nevojshme.

Né marrédhéniet e punés, punédhénési/ja mbron dhe respekton [reputacionin e
punonjésve té vet. Ai/ajo siguron shéndetin e tyre dhe etikén. Veganérisht, kjo i mbron
ata/ato nga ngacmimi seksual.

A keni dyshime nése té drejtat tuaja po respektohen?

Mund té kontaktoni Service de I'économie et de I'emploi (Departamenti i Ekonomisé
dhe Punésimit), sindikatén ose Conseil de prud'’hommes (Tribunali pér Céshtjet gé
lidhen me Punén).
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Paga

Ligji zviceran nuk pércakton njé pagé minimale.

Por né kantonin e Jura, ekziston njé e tillé.

Né Jura, nuk lejohet gé njé punonjés té paguhet me njé pagé mé té ulét se 21,40 franga
né oré.

Pér té njgjtén puné, graté dhe burrat kané té drejté pér té njéjtén page.

Né disa marréveshje kolektive (CCT), paga minimale éshté pércaktuar pér njé sektor
pune. Disa sektoré pune kané nénshkruar njé marréveshje kolektive pune (CCT).

Paga bruto éshté paga e paraqgitur né kontratén e punés.

Paga neto éshté paga gé mbetet pasi jané zbritur kontributet e sigurimeve shoqgérore.

Zgjidhja e kontratés (ose anulimi i kontratés)

Né rastin e zgjidhjes sé kontratés sé punés, punédhénésit dhe punémarrésit/et duhet
té respektojné afatet e zgjidhjes sé kontratés sé punés té pércaktuara né kontraté.
Nuk lejohen zgjidhjet e menjéhershme té kontratés, pa dérguar njoftim paraprak. Kjo
pérfshin me pérjashtim té rasteve né rrethana té jashtézakonshme.

Né rast se punédhénési/ja ka zgjidhur kontratén, kjo quhet pushim nga puna.

Eshté gjithmoné e mundur t& merrni me shkrim arsyet e largimit nga puna. Lidhur me
kété, duhet té pyesni punédhénésin/en tuaj.

Njé punonjés gé éshté i sémuré, ka pésuar njé aksident, éshté shtatzéné ose ka lindur
njé fémijé mbrohet né ményré té posa¢cme nga largimit nga puna.

Largimet e paarsyetuara nga puna mund té adresohen né gjykaté.

Né rast se veté punonjési/ja ka zgjidhur kontratén, né kété rast quhet doréhegje.
Doréhegja mund té keté pasoja né té drejtén pér sigurimin e papunésisé (ditét e
penalitetit). Prandaj, ai/ajo merr mé pak para nga sigurimi i papunésisé.

Mé shumé informacione (link, adresa, broshura, fletushka)

www.bonjour-jura.ch/sq/puna/te-drejtat-dhe-detyrimet
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Sigurimi pér individét e papuné

Té gjithé punonjésit jané té siguruar ndaj papunésiné. Nése ju humbni
punén tuaj, ju mund té merrni ndihmé financiare pér njé periudhé té
caktuar. Pér ta béré kéteg, ju duhet té aplikoni né Zyrén Rajonale té
Punésimit (Office régional de placement, ORP). ORP késhillon té
papunét dhe i ndihmon ata né kérkimin e punés.

Sigurimi pér individét e papuné

Té gjithé té punésuarit duhet té paguajné pér sigurimin e papunésisé (AC). Cdo muaj,
njé pjesé e pagés sé té punésuarve mbahet pér té paguar AC. Ky éshté gjysma e
kontributit. Punédhénési paguan gjysmén tjetér.

Nése ju e humbni punén tuaj (90316), ju merrni ndihma pér papunésiné nga Fondi i
Papunésisé. Shuma e ndihmés pér papunésiné varet nga kritere té ndryshme.
Praktikoni ndonjé aktivitet té pavarur profesional?

Késhtu gé ju nuk mund té siguroheni pér té papunét.

Jeni té papuné? C’'duhet té béni?

Do té humbisni punén? A e keni humbur punén? Pra, paragituni né Office régional de
placement (ORP) (Zyrén Rajonale té Punésimit) mé té afért sa mé shpejt gé té jeté e
mundur.

Regjistrohuni online né Jobroom.

Késhillé: Informohuni sapo t& merrni vesh se do té& humbisni punén. Jo mé voné se dita
e 1-ré e papunésisé.

ORP do t'ju informojé dhe do t'ju shogérojé.

Les Offices régionaux de placement (ORP) (Zyrat rajonale té
punésimit (ORP))

Office régional de placement (ORP) (Zyrén Rajonale té Punésimit) ju késhillon dhe ju
ndihmon té gjeni njé puné té shpejté (90305).

Nése ju merrni ndihma té& papunésisé, ju duhet t& shkoni pér intervista. Eshté e
detyrueshme.

ORP gjithashtu ofron kurse ose programe trajnimi dhe punésimi. Disa jané té
detyrueshme dhe disa jo, varésisht nga situata juaj personale.

A keni punuar né Zvicér? Po kérkoni puné?

Mund té regjistroheni né ORP. Do té merrni késhilla pér té béré CV-né tuaj, pér
shembull. Por ju nuk do té merrni ndihma papunésie.
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Mé shumé informacione (link, adresa, broshura, fletushka)

www.bonjour-jura.ch/sqg/puna/sigurimi-per-individet-e-papune
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Njohja e diplomave dhe ekuivalentimi i
njohurive té fituara nga pérvoja

Diplomat dhe certifikatat e huaja té pérfundimit té studimeve nuk
njihen gjithmoné né Zvicér. Dhe pér disa profesione, duhet njé
diplomg, kjo éshté e detyrueshme. Né disa raste, éshté e mundur té
béhet njohja e diplomés tuaj té huaj. Diploma juaj e huaj nuk njihet?
Ose ju mungon njé diplomé? Né kéto raste, mund té béni njé
ekuivalentim té njohurive té fituara nga pérvoja. Kjo do té thoté: té béni
té njihen pérvojat tuaja profesionale dhe personale.

Njohja e diplomés: pér profesionet e rregulluara

Keni njé diplomé té huaj ?

Me disa kushte, mund té kérkoni té béni njohjen e diplomés suaj. Nése diploma juaj
njihet, mund té thuhet se éshté ekuivalente me njé diplomé ose njé certifikaté té
pérfundimit té studimeve zvicerane.

Pér disa profesione (né fushat e shéndetésisé, arsimit dhe drejtésis€), njohja zyrtare e
diplomés sé huaj éshté e detyrueshme pér té mundur té punoni né Zvicér. Kéto jané
profesione té mbrojtura.

Pér shembull, pér profesionet né vijim: mjek, infermier, mésues ose avokat.

Njohja e njé diplome (kryerja e procedurés sé njohjes sé diplomés suaj), éshté me
pagesé.

Fagja e internetit Reconnaissance.swiss e Secrétariat d’Etat & la formation, & la
recherche et a l'innovation (SEFRI) (Sekretariatit t& Shtetit pér Formimin, Kérkimin
shkencor dhe Inovacionin (SEFRI)) shpjegon procedurén gé duhet ndjekur sipas
profesioneve. Ajo pércjell gjithashtu kontaktet e shérbimeve té interesuara.

Vértetimi i nivelit: pér profesionet jo té rregulluara

Pér pjesén mé té madhe té profesioneve, njohja zyrtare nuk éshté e detyrueshme, pér
té punuar né Zviceér.

Pér shembull, pér profesionet né vijim: kuzhinier, mekanik, informaticien, grafist,
trajnues té rriturish, et;....

Pér kéto profesione, mund té kérkoni njé vértetim niveli. Ky vértetim tregon vlerén e
diplomés suaj té huaj né sistemin zviceran té formimit. Ky vértetim mund té jeté i
dobishém edhe né kérkimet tuaja té punés.

Fagja e internetit reconnaissance.swiss e Secrétariat d’Etat a la formation, a la
recherche et a l'innovation (SEFRI) (Sekretariatit t& Shtetit pér Formimin, Kérkimin
shkencor dhe Inovacionin (SEFRI)) pércjell informacionet e dobishme.

bonjour-jura.ch
Informacione pér njé fillim té& miré né vendbanimin e ri
Puna


https://www.bonjour-jura.ch/sq/puna

ponjour- JURA -:CH

Ekuivalentimi i njohurive té fituara nga pérvoja

Nuk keni diplomé?

Mund té provoni t’ju njihet rrugétimi juaj profesional, pérvojat tuaja profesionale dhe
personale. Té gjitha kéto pérvoja mund té njihen si njé pjesé e njé diplome profesionale
(CFC ose AFP), ose edhe njé diplomé e ploté. Kjo proceduré quhet: ekuivalentimi i
njohurive té fituara nga pérvoja,

Centre d'orientation scolaire et professionnelle (COSP) (Qendra e orientimit shkollor
dhe profesional (COSP)) e kantonit té Jura-sé ju informon pér kété ekuivalentim. Ajo ju
késhillon né kété procedurég, éshté falas.

Pérséritja e certifikatés sé pérfundimit té studimeve

Keni njé pérvojé profesionale, por nuk keni diplomé, as certifikaté té pérfundimit té
studimeve té njohur? Ju mund té jepni certifikatén zvicerane té pérfundimit té
studimeve té njé formimi profesional.

Pér té ridhéné certifikatén, procesi varet nga formimi juaj, pérvoja juaj profesionale dhe
mosha juaj. Né té gjitha rastet, duhet té keni njohuri t&€ mira té fréngjishtes (Niveli
B1/B2).

Pér mé shumé informacione, kontaktoni Centre d’orientation scolaire et professionnelle
(COSP) (Qendrén e orientimit shkollor dhe profesional (COSP)). Kjo éshté falas.

Mé shumé informacione (link, adresa, broshura, fletushka)

www.bonjour-jura.ch/sqg/puna/njohja-e-diplomave-dhe-ekuivalentimi-i-njohurive-te-fit
uara-nga-pervoja
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