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Arbeit suchen und finden

Um gute Chancen auf eine Arbeitsstelle zu haben, ist eine gute
Ausbildung sehr wichtig. Bei der Stellensuche konnen Sie im Internet
oder in Zeitungen suchen oder direkt ein Unternehmen anfragen. Mit
Ihren Bewerbungsunterlagen sind ein Lebenslauf, ein
Motivationsschreiben und Zeugnisse einzureichen.

Was man benotigt, um zu arbeiten

Die Ausbildung hat in der Schweiz einen hohen Stellenwert. Eine gute Ausbildung ist
fUr fast alle Berufe wichtig.

Auslandische Diplome werden nicht immer anerkannt .

Bei der Stellensuche sind auch Arbeitszeugnisse fruherer Arbeitgeber sehr wichtig.
Tipp: Verlangen Sie immer ein Arbeitszeugnis, wenn Sie eine Stelle wechseln.

Fur die meisten Berufe ist es von Vorteil, wenn man Franzdsisch gut versteht.

Eine Stelle suchen

Stelleninserate werden in Zeitungen und auf diversen Websites publiziert. Es gibt auch
private Personalvermittler.

Sie suchen eine Arbeit?

Unterstlitzung erhalten Sie bei den Offices régionaux de placement (ORP) (regionalen
Arbeitsvermittlungszentren RAV). Hier stehen Ihnen Computer und Zeitungen zur
Verfligung und die Mitarbeitenden geben Tipps.

Sich spontan bewerben

In der Schweiz kann man einfach ein Unternehmen telefonisch oder schriftlich
anfragen, ob es freie Arbeitsplatze gibt. Auch dann, wenn das Unternehmen keine
Stelle ausgeschrieben hat. Das nennt man Spontanbewerbung.

Bewerbung

Normalerweise schickt man die Bewerbungsunterlagen schriftlich ein. Man sagt auch:
man bewirbt sich flir eine Stelle. Die Bewerbungsunterlagen (oder das
Bewerbungsdossier) enthalten mindestens: einen Lebenslauf (CV), ein
Motivationsschreiben, Kopien von Ausbildungszeugnissen und -diplomen sowie
Arbeitszeugnisse.

Ist der Arbeitgeber an Ihrer Bewerbung interessiert, wird er Sie zu einem
Vorstellungsgesprach einladen.

Die Stellenborse bei EFEJ (Espace Formation Emploi Jura) in Bassecourt bietet
kostenlose Hilfe bei der Vorbereitung der Bewerbung.
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https://www.bonjour-jura.ch/de/schule-und-bildung/nachobligatorische-ausbildung-sekundarstufe-ii
https://www.bonjour-jura.ch/de/schule-und-bildung/diplomanerkennung-und-anrechnung-von-erfahrungen
https://www.bonjour-jura.ch/de/arbeit/arbeit-suchen-und-finden
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